MINISTERUL EDUCATIEI §1 CERCETARII

SCOALA GIMNAZIALA “10N IONESCU™, COMUNA VALEA CALUGAREASCA
JUDETUL PRAHOVA

Tel. / Fax. 0244235880/0244236880

E-mail: sclionionescu@gmail com

Nr. 6259/30.12.2025

ANUNT CONCURS PENTRU POST CONTRACTUAL VACANT

SCOALA GIMNAZIALA “10N IONESCU”, COMUNA VALEA CALUGAREASCA cu sediul in comuna Valea Clugiireasca 8 judetul Prahova in
conformitate cu H.G. nr. 1.336 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea §i dezvoltarea carierei
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice si art. 30 din Legea 53 2003 - Codul muncii. cu modificarile §i completarile
ulterioare organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea post vacant de administrator financiar ( conabil sef). dupa cum urmeaza:

A. a) numirul posturilor: |
b) denumirea postului: ADMINISTRATOR FINANCIAR ( CONTABIL SEF)
¢) mivelul postului: executie,
d) structurain care se afla postul: Sooals Grmneaad Jon Jonesar comuna Valen Calupfeasch
perioada si durata timpului de lucru 5 zile pe saptamdna 8 ore pe zi
¢) durata contractului: nedeterminati

B. 1) dosarul de concurs va cuprinde urmitoarele documente:
a) formular de inscriere la concurs, conform modelulur anexat ( anexa 2)
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitateat
potrivit legii. aflate in termen de valabilitate:
¢) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat
schimbarea de nume. daci este cazul;
d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate ;
e) copiile cametului de munca. a adeverinfei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata care sa ateste vechimea in munca ( anexa3 )
) certificat de cazier judiciar sau, dupd caz. extrasul de pe cazierul judiciar. Informatiile privind antecedentele penale
pot fisolicitate de ciitre organizatorul concursului dacli se solicitd expres acest lucru in cererea de Inscriere la concurs
g) adeverinta medicald care si ateste starea de sanitate corespunzitoare, eliberatd de citre medicul de familie al candidatului sau de catre
unitdtile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derulirii concursului in formatul standard stabilit prin ordinal ministrului sanatagii
h) certificatul de integritate comportamentald din care si reiasd ¢l nu s-au comis infracfiuni prevazute laart. 1 alin. (2) din Legea nr. 118 2019
privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infrafiuni sexuale de exploatare a wor persoane sau asupra minorilor precum
si pentru completarea Legii nr. 76 2008.
i ) curmiculum vitae, model comun european
NOTA:

1. Documentele vor fi asezate in ordinea mentionatdh mai sus §i vor fi depuse la secretariatul scolii.
2. Copiile de pe actele prevazute la alin.] litb-e se prezinta insofite de documentele originale, care se certific cu menfiunea ,.conform cu originalul” de
céitre secretarul comisiel de concurs, in momentul depunerii dosarului.

B. 2) locul de depunere a dosarului de concurs:
+  secretariatul Scolii Gimnaziale [on lonescu,comuna Valea Cilugdreasca.

B. 3) datele de contact secretariat: 0244235880 / 0244236880 ;

C. 1) Conditii generale ce trebuie indeplinite pentru ocuparea unui post contractual vacant, conform prevederilor art. 15 din
H.G. nr. 1.336 din 28 octombrie 2022 si art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgenid a Guvemului nr 572019, cu modificérile si
completdrile ulterioare
mv are cetdjenia romdnd sau cetdjenia unui alt stat membru al Uniumi Europene. a unui stat pante la Acordul privind
Spatiul Economic European (SEE) sau cetifenia Confederagiei Elvetiene:
b) cunoaste limba romana. scris §i vorbit.
¢ ) are capacitate de munci in conformitate cu prevederile Legii m. 53 2003 - Codul muncii, republicatd cu modificarile §i completrile
ulterioare,

d) are o stare de sAndtate corespunziitoare postului pentru care candideazi, atestatd
pe baza adeverintei medicale eliberatii de medicul de familie squ de unitigile sanitare abilitate,

e) indeplineste conditile de studii, de vechime in specialitate §i, dupd caz , alte conditii
specifice potrivit cerinfelor postului scos la concurs.

) nu a fost condamnat definitiv pentru sdvargirea unei infractiuni contra securita{ii nationale. contra autoritiii, contra umanitagii,
infractiuni de coruptie sau de serviciu infractiuni de fals ori contra infiptuirii justitiei, infractiuni savirsite cu intenie care ar face o persoand candidata la
post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazii. cu excepiia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

g ) nu executll o pedeapsi complementari prin care i-a fost interzisi exercitarea dreptului
de a ocupa functia. de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru sdvarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a
luat masura de siguran{d a interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitdrii unei profesii.

h ) nu a comis infractiunile prevazute la art [ alin. (2)din Legea nr. 1182019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiumi sexuale. de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor. precum §i pentru completarea
Legii nr. 76 2008 privind organizarea §i functionarea Sistemului Nagional de Date Genetice Judiciare, cu modificirile ulterioare. pentru domeniile
previzute laart. 35 alin. (1) I h)

C.2) Conditii specifice de participare la concurs :

e Studii de specialitate: absolvirea, cu diploma de licenjd , domeniul stiinje economice de specialitate .
e Vechime in muncd: minim 15 ani
. Vechime in domeniul studiilor economice . minim 10 ani



Abilitafi de lucru in echipd ;

Abilitap de comunicare §i relajionare |
Capacitatea de a lua decizii ;

Calificativul in ultimii 3 ani FOARTE BINE |

Condifii , aptitudini §i abilitafi obligatorii:
s Cunostine de operare PC-MS Office (Excel, Word, etc.), navigare internet §i utilizarea programelor specifice contabilitdfii bugetare (FOREXEBUG,
EDUSAL, etc.);

* utilizarea sistemului de operare Windows;

»  disponibilitate la timp de lucru prelungit,

*  disponibilitate pentru desfisurarea de activitipi in weekend,

e efectueaza 5 alte sarcini trasate de citre conducere;

Atribufii specifice postului:

*  planificare §i organizare a operafiilor §i activitailor ;

« identificarea nevoilor proprii de dezvoltare ,

*  participare la activitdfi de formare profesionala ;

e participarea permanentd la instruirile organizate de Inspectoratul Scolar,

+  indeplinirea unor atribufii dispuse de directori pentru desfasurarea in bune condifii a activitdfii unitdii de nvagimant |

e respectd Regulamentul de Organizare si Funcfionare, Regulamentul de Ordine Interioara,

®  spirit organizatoric |

«  abilita)i practice, de comunicare, de relajionare si de lucru in echipd ;

«  capacitate de gestionarea timpului si a prioritafilor ( in condifii de stres ).

*  punctualitate, adaptabilitate, responsabilitate, atengie la detalii |

*  activitatea intr-o unitate de invajdmant preuniversitar constituie un avantaj ,

C. 2) Bibliografia :

v Legea Invafimantului preuniversitar nr.198/2023, cu modificirile 5i completdrile ulterioare,

¥ OME 5726/06.08 2024- regulamentul cadru de organizare i funcfionare a unitdfilor de invaiimént, cu mofificirile §i completarile ulterioare ;

¥ Legea 53/2003- Codul Muncii, republicat, cu modificarile §i completarile ulterioare |

¥ OMF nr.2861/09.10.2009- pentru aprobarea Normelor privind organizarea §i efectuarea inventarierii elenkntelor de natura activelor, datoriilor i
capitalurilor proprii;

¥ Legea nr.82/1991 a contabilitdtii, republicatd, cu modificdrile §i completdrile ulterioare ;

¥ OMF nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea g plata cheltuiehilor institufiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile §i completinile ulterioare ;

¥ Legeanr.22 /1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanfii §i rispunderea in legdtura cu gestionarea bunurilor, cu modificirile §i
completarile ulterioare |

¥ Legea nr 98/2016 privind achizifiile publice, cu modificirile st completdrile ulterioare |

¥ Hotdrdrea nr.395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atnbuirea contractului de achizifie publica |

¥ Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificdrile si completdrile ulterioare ;

¥ Legea nr.273/2006 privind Finanjele publice locale, cu modificrile §i completdrile ulterioare |

¥ HG nr. 841/1995 - privind Procedurile de transmitere fird plata si de valorificare a bunurilor aparfinind instituiilor publice, cu modificérile §i
completirile ulterioare ;

v" OMEF nr.1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitiii institutiilor publice, Planuri de conturi
pentru institutiile publice §i instrucpiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile §i completarile ulterioare ,

¥ OMF nr. 1954/2005 pentru aprobarea Clasificafie indicatorilor privind finanjele publice,

¥ HG nr. 72/2014 privind stabilirea valorii de intrare a activelor fixe la institufiile publice ;

v HG nr. 569/2015 pentru aprobarea Normelor metodologice privind decontarea cheltuielilor pentru navetd s §i de la locul de munci a cadrelor didactice
si a personalului didactic auxiliar din invjamantul preuniversitar de stat,

v OMF nr.923/2014, republicat, pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv i a Codului
specific de norme profesionale pentru persoanele care desfiisoard activitatea de control finanaciar preventiy propriu |

v OMF nr.2634/2015 priivind documentele financiar- contabile, cu modificarile si completdrile ulterioare;

¥ 0G nr.119/1999, republicatd, privind controlul intern gi controlul financiar preventiv |

v OMFP nr.517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de furctionalitate a sistemului najional de
raportare- Forexebug;

v HG nr.2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea §1 duratele normale de funcionare a miloacelor fixe ;

v" Ordinul 1140/2025 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare;

v Ordinul 953/2023 pentru completarea anexei 1 la ordinul ministrulu finan'elor publice 923/2014 pentru aprobarea normelor metodologice generale
referitoare la exercitarea CFP;

D, Tematica :

v' organizarea contabilitii la unitdjile de invafamant, respectiv inregistrarile contabile §i documentele in baz cirora se fac acestea, referitor la
operafiunile specifice institugiei de invalamant;

¥ contabilitatea activelor fixe;

¥ inregistrarea amortizirii;,

¥ inchiderea conturilor §i stabilirea rezultatului patrimonial;

v contabilitatea decontirilor cu personalul;

¥"  contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar,

¥ operatiunile privind decontérile cu fumizorii;

¥ operatiunile privind decontrile cuclientii,

v" conturi la Trezoreria Statului §i bnci;

¥ inventarierea patrimoniului institufiilor publice;

¥ documente justificative care stau la baza inregistrdrilor in contabilitate §i pdstrarea lor;

¥ angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institufiilor publice precum §i organizarea, evidenp §i raportarea angajamentelor bugetare i
legale,

¥ finantarea $i baza materiala a invagimantului preuniversitar,

¥ achizijia directd, licitatia deschisa si licitajia restrinsa,

¥ operarea datelor in SIIIR, EDUSAL,

v raportarea in sistemul FOREXEBUG,

v

exercitarea controlului financiar preventiv

E. Probele si calendarul de desfisurare a concursului
Probele de concurs:



e Selecyia dosarelor |
. Proba scrisi

. Probii practicé ;

e Interviu |

Calendarul de desfiisurare a concursului

NOTA:Sunt declarali admisi §i pot participa la urmétoarea proba doar candidatii care au objinut minm 70 de puncte ?. proba anterioard.
Punctajul final se calculeazi ca medie aritmetica a punctajelor obtinute la proba scrisi. la proba practica §i interviu.

. Etapa Data siora Locul desfasuririi
ert.
! Publicare anuny 05.01.2026
08.01.2026-17.01,2026 Scoaln Gimnaziald lon lonescu, comuna
1. Depunerea dosarelor \Valea Calugareasca
orele 8,00-15.30
Selectia dosarelor si afisarea rezultatelor selectiei Scoals Gimnaziald lon lonescu, comuna
2 19.01.2026 ,ora 10,00 Valea Calugareasca
3 IScoala Gimnazial lon lonescu, comuna
IDepunerea contestafiilor privind rezultatele selectiei 19.01.2026 |Valea Calugareasca
dosarelor orele 12.00-16.00
4 Avizier Scoala Gimnaziala lon lonescu,
comuna Valea Calugareasca
IAfisarea rezultatelor finale in urma selectiei 20.01.2026- ora 9.00
dosarelor
Scoal Gimnaziald lon lonescu, comuna
5 Probaserisd 21.01.2026 - ora 9.00 Valea Calugareasca
6 21.01.2026 Avizier Scoala Gimnaziala lon lonescu,
) Afisarea rezultatelor probei scrise ora 15.00 icomuna Valea Calugareasca
Scoala Gimnaziald lon lonescu, comuna
7. Depunerea contestatiilor privind 22.01.2026 [Valea Calugarcasca
rezultatul probei scrise orele 8.00.-11.00
Avizier Scoala Gimnaziala lon Tonescu,
8 Solutionarea contestatiilor la proba scrisa 22.01.2026 comun Valea Calugareasca
- afisarea rezultatelor ora 15.00 ,
5 Scoala Gimnaziald lon Tonescu, comuna
Proba practici 23.01.2026- ora 9.00 Valea Cal
10 ) Avizier Scoala Gimnaziala lon lonescu,
Afisarea rezultatelor probei practice 23.01.2026 - ora 12.00 comuns Valea Calugareasca
0 Depunerea contestatiilor privind rezultatul 23.01.2026 ycoala Gimnazial4 lon Ionescu, comuna
'Valea Calugareasca
probei practice orele 13.00-16.00
: o R IAvizier Scoala Gimnaziald lon lonescu,
2 - - 7.00
12 Solutionarea contestatiilor la proba practica 23012026 -ora | sabiiml s
afisarea rezultatelor
{Scoala Gimnaziala lon lonescu, comuna
13| tnerviut 26:01.2026 - ora 9.9 Valea Calugareasca
14 26.01.2026 Avizier Scoala Gimnaziala lon lonescu,
Afisarea rezultatelor interviului ora 1200 icomuna Valea Calugareasca
5 Depunerea contestatiilor privind rezultatul 26012026 pcoala Gimnaziald lon Tonescu, comuna
S . Valea Calugareasca
probei de interviu orele 13.00-16.00
. o : 2 IAvizier Scoala Gimnaziala lon lonescu,
16 Solutionarea contestatiilor la proba interviu 26.01.2026 - ora 17.00 el £ =
afisarea rezultatelor
Avizier Scoala Gimnaziala lon lonescu,
17 27.01.2026 - ora 8.00 comuna Valea Calugareasca




