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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/ reviziei in cadrul

procedurii operationale:

Elemente
Nr. | privind - Numele si Functia Data Semnatura
crt. | responsabilii/ | prenumele

operatiunea
0 1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat Prof. Listoschi-Neacsu Raluca Director-adjunct

Prof. Henciu Mihaela Responsabil CEAC

1.2. | Verificat Prof. Mincu Viorica Director
1.3. | Avizat Prof. Mincu Viorica CCIM
1.4. | Aprobat Prof. Mincu Viorica Consiliu de

Prof. Enache Daniela

Prof. inv. primar Neagu Marieta
Prof. Radu Gilica

Stere Mara

Administratie




2.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Editia/ revizia Data de la care se
Nr. . Componenta | Modalitatea | aplica prevederile Persoana

in cadrul o . e L . Semnatura
crt. e revizuita reviziei editiei sau reviziei responsabila

editiei g

editiei
0 1 2 3 4 5 6
2.1. | Editial X 2.06.2020 Director prof.
Mincu Viorica

2.2. | Revizial
2.3. | Revizia2
2.4 Revizia 3

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale:

Comisie/
Nr. | Scopul . . . Data Semnatura
O Compartiment/ Functia Nume si prenume L
crt. | difuzarii D primirii
Serviciu
0 1 2 3 4 5 6
Director Mincu Viorica
3.1 | Aplicare Managment Director-adjunct Listoschi-Neacsu
Raluca
3.2 | Aplicare Consiliu de Membru Neagu Marieta
Administratie Enache Daniela
3.3 | Aplicare CEAC Responsabil Henciu Mihaela
3.4 Aplicare C_:ompgrtlment | Contabil-sef Apostolache Daniela
financiar-contabil
35 Aplicare Compar_tlment Secretar -sef Bolboasa Vasilica
secretariat
Dobrica Viorica
Radu Gilica
- Ghiorghiu Ciprian
Aplicare Responsabili o
3.6 comisii metodice/ | Cadre didactice \'\;I;:ﬁisﬁx i;rrlztma
Profesori diriginti .
g Enache Daniela
loan Constanta
Pinta Claudia
) Dobrica Viorica
s(,:ia;tiig::tgfaumba Dancu Cristina
3.7 | Aplicare Cadre didactice loan Constanta
Romana/ Minea Valeriu
Matematica -
Enache Daniela




Vasile-Dumbrava
Mihaela

Enache lon

Personal didactic | Col0oasa Vasilica

Aplicare Secretariat/

2 . auxiliar si lon Carmen
Intretinere . .
nedidactic
Evidenta CCIM Director Mincu Viorica
Arhivare | Compartiment Bolboasa Vasilica

. Secretar -sef
secretariat

Elevi, parinti,

parteneri
Informare | Beneficiari educationali,
3.10 AR o
directi/indirecti comunitatea
locala,
medic/asistent
NOTA

Mod de distribuire : Electronic: e-mail, WhatsApp, site-ul scolii, telefonic.

4. Scopul procedurii:

Procedura descrie modalitdtile de organizare a activitatilor de pregatire si consiliere pentru
examenele nationale 2020 si setul de masuri adoptate in contextul creat de infectia umana cu noul
coronavirus (COVID-19), in vederea impiedicarii transmiterii inter-umane a virusului in perioada
acestor activitdti, respectiv modalitdtile de desfasurare a activitatilor de pregétire a sesiunilor de
examen, circuitul de intrare si de iesire al elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar si
nedidactic, precum si modul in care se va realiza igienizarea/ dezinfectia unitatii de Tnvatamant.

5. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplica la nivelul tuturor activitatilor de pregatire si consiliere pentru examenele
nationale 2020 desfasurate in cadrul Scolii Gimnaziale lon lonescu Comuna Valea Caugareasca
cu structurile Scoala Gimnaziala Nicovani/ Scoala Gimnaziala Rachieri i pentru toti responsabilii
stabiliti prin procedura operationala.

Procedurd este aplicabila personalului didactic, nedidactic, didactic auxiliar si elevilor din
Scoala Gimnaziala lon lonescu Comuna Valea Caugareascd, parintilor elevilor, partenerilor
educationali, reprezentantilor comunitatii locale, medicilor sau dupa caz asistentilor medicali
desemnati de autoritati.

Aplicabilitatea procedurii ia nastere din momentul aprobarii ei de catre Consiliul de
Administratie al Scolii Gimnaziale lon lonescu Comuna Valea Caugareasca si inregistrarea ei in
Manualul de proceduri al unitatii de Tnvatamant.

6. Documentele de referinta:

1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, art.83 alin (1);
2. Ordinul nr. 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de Tnvatdmant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare.




3. OMEN nr 3027/2018 privind modificarea si completarea Anexei - Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar aprobat prin OMENCS nr.

5079/2016;

vvvvv

5. Prevederile art. 10 alin. (2) lit. b, art. 17 alin. (2) si art. 25 alin. (2) din Legea nr. 95/2006 privind
reforma In domeniul sdnatatii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

6. HG nr. 24 din 14.05.2020 privind aprobarea instituirii stdrii de alerta la nivel national si a
masurilor de prevenire si control a infectiilor, in contextul situatiei epidemiologice generate de
virusul SARS-CoV-2;

7. OSGG nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

8. Ordinul nr. 4.220/769/2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire $i combatere a
imbolnavirilor cu SARS-COV-2 in unitatile/institutiile de invatamant;

9. Art. 15 alin. (3) al Hotararii Guvernului nr 24/2020 privind organizarea i functionarea
Ministerului Educatiei si Cercetarii si ale ar. 7 alin. (4) din Hotararea Guvernului nr 144/2020
privind organizarea si functionarea Ministerului Sanatatii, cu modificarile si completarile
ulterioare;

10. OMENCS 6134/2016 privind interzicerea segregdrii scolare in unitdtile de invatamant
preuniversitar;

11. OMEC nr. 5.633/2019 de aprobare a Metodologiei de monitorizare a segregarii scolare in
invatdmantul preuniversitar.

12. Fisele de post pentru angajatii unitatii de invatamant.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala:

Nr. Termen Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste
crt. termenul respectiv
1. | COVID-19 Boala infectioasa cauzata de coronavirusul cel mai recent
descoperit.
2. | Circuit intrare si Parcursul prin curtea scolii pana la intrarea/iesirea in unitatea de
iesire personal invatamant, delimitat si semnalizat.

didactic/ personal
didactic-auxiliar/
personal nedidactic/

elevi

3. | Distantare fizica Distanta de 2 m dintre cei 10 elevi din sélile de clasa

4. | Masuri igienico- Dezinfectarea, Tn mod regulat, a coridoarelor, cancelariei,
sanitare de grupurilor sanitare, sdlilor de clasa (mobilier si pardoseald) si a
prevenire a infectiei | materialelor/ instalatiilor utilizate pe parcursul procesului
cu SARS CoV 2 didactic/ activitatii didactice cu substante omologate si

recomandate de cédtre Ministerul Sanatatii: biocide pe baza de
alcool/ dezinfectanti chimici pentru uciderea/ distrugerea COVID
-19, intre schimburi (daca este cazul) si la finalul programului;
purtarea mastii; igienizarea mainilor cu dezinfectant sau sapun.
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8. DESCRIEREA PROCEDURII:

8.1 Formarea grupelor de elevi:

» Grupele pentru pregatirea in vederea sustinerii examenelor se formeaza numai din elevii pentru
care parintii si-au dat acordul de participare la aceste activitati.

* Pentru formarea grupelor, acordul parintilor se comunica profesorilor diriginti prin
telefon/email/whatsapp péna la 28 mai 2020.

* Profesorii diriginti transmit listele elevilor participanti, in aceeasi zi, prin email/whatsapp,
directorului unitdtii de invatdmant, care procedeaza la formarea grupelor de céate 10 elevi, pe
criteriul alfabetic.

* La prima sedinta de pregétire, elevii participanti sunt cei care au transmis online declaratia scrisa
semnatd de parinte/tutore.

8.2 Pregatirea spatiilor pentru activitati:

* Coridoarele, cancelaria, grupurile sanitare si sdlile de clasd (mobilier si pardoseald) vor fi
dezinfectate regulat cu substante biocide pe baza de clor sau alcool, In mod obligatoriu intre
schimburi (daca este cazul) si la finalizarea programului.

* Unitatea de invatamant asigura sapun, prosoape de hartie si dispensere cu dezinfectant pentru
maini, care vor fi reincarcate permanent;

» Vor fi afisate, la loc vizibil, atdt in cadrul Scolii Gimnaziale lon lonescu Comuna Valea
Calugareasca cat si in cadrul Scolilor Gimnaziale structuri, mesaje de informare cu privire la
normele igienico-sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2,;

8.3 Circuitul de intrare:

« In cazul existentei mai multor grupe de elevi participanti la pregitire, acestia pastreaza distant
sociala in curtea scolii pana sunt preluati de catre profesorul fiecarei formatiuni.

* Accesul in curtea Scolii Gimnaziale lon lonescu Comuna Valea Calugareasca, se face prin
intrarea A, din Strada lon lonescu Bizet, intrarea elevilor. Parintii pot insoti elevii pana la intrarea
in curtea unitdtii de invatdmant dar nu au dreptul sa stationeze In acest perimetru.

* Accesul in curtea Scolii Gimnaziale Nicovani Comuna Valea Calugareasca, se face prin intrarea
A, din Strada Nicovani. Parintii pot insoti elevii pana la intrarea in curtea unitatii de invatamant
dar nu au dreptul sd stationeze in acest perimetru.

* Accesul in curtea Scolii Gimnaziale Rachieri Comuna Valea Calugareasca, se face prin intrarea
A, din Strada Viorelelor. Parintii pot insoti elevii pana la intrarea in curtea unitatii de invatamant
dar nu au dreptul sa stationeze In acest perimetru.

* Accesul elevilor in curtea unitatii de invatdmint este permis pana la ora prevazuta de programul
de pregatire comunicat parintilor si elevilor — ora 9.00.

* La intrarea in unitatea de invatdmant, cadrul desemnat masoard temperatura elevilor cu
termometrul cu raze infrarosii. Sunt primiti la activitatile de pregatire doar elevii a caror
temperatura nu depaseste 37,3°C. Elevii care corespund d.p.v. al starii de sanatate, se deplaseaza
pe traseul marcat cu creta (vopsea lavabild), si riman la distanta de 2 m intre ei.

« In situatia in care un elev sau un cadru didactic, didactic auxiliar sau nedidactic prezinta simptome
sau exista suspiciunea cd starea sa de sandtate este precard, nu i se va permite accesul In unitatea
de invatamant, cu recomandarea de a se adresa medicului de familie pentru stabilirea
diagnosticului si conduitei de tratament.



* Pentru elevii care nu participa la activitdtile de pregétire organizate in unitatea de invatamant se
asigurd o forma de pregatire alternativa (online sau prin asigurarea de resurse educationale).

* Dupa masurarea temperaturii, elevii sunt preluati de cadrul didactic care realizeaza activitatile de
pregatire, respective profesorul de Limba si Literatura Romana sau Matematica, dupd caz.

* Accesul in cladirea Scolii Gimnaziale lon lonescu Comuna Valea Calugareasca se face pe usa
de la intrarea elevilor — usa din spatele scolii.

* Accesul in cladirea Scolii Gimnaziale Nicovani Comuna Valea Calugareasca se face pe usa de
la intrarea din fata scolii.

» Accesul in cladirea Scolii Gimnaziale Rachieri Comuna Valea Calugareasca se face pe usa de
la intrarea din fata scolii.

* Traseul de la poarta scolii pana la usa de intrare se semnalizeaza/marcheaza in mod corespunzator
cu creta (vopsea lavabild), inscriptionandu-se, din loc in loc, sintagma ,,Intrare EN”(Evaluare
Nationald) si linii de marcare a distantarii fizice (din doi in doi metri).

* Pe usa fiecarei sali de clasa se afiseaza componenta fiecarei formatiuni.

* La intrarea in cladirea unitatii de Invatamant, elevul se dezinfecteaza pe maini si primeste o masca
de protectie, pe care o aplica tinand cont de regulile de utilizare a mastilor.

» Dupa dezinfectia incaltamintei, prin stergere de covorasul dezinfectant, sub supravegherea
responsabilului de hol, elevii se deplaseazd pana la usa sdlii de clasd repartizatd, pe traseul
semnalizat corespunzator si marcat cu linii pentru respectarea distantarii fizice (din doi in doi
metri).

* Pe traseul de la poarta pana la usa si, apoi, pana la intrarea in sala de clasa, trebuie eliminata
posibilitatea de interactiune a elevilor cu alte persoane.

* La intrarea in sala de clasa, sub supravegherea cadrului didactic, elevul ocupa locul in banca.

8.4 Desfasurarea activititilor:

* Desfasurarea activitatilor de pregatire de face pe baza unui program, comunicat pdrintilor cu cel
putin 5 zile inainte de inceperea activitatii.

 Formatiunile de elevi vor pastra aceeasi sala de clasa pe toata perioada desfasurarii activitatilor.
* Elevii vor avea asupra lor doar instrumente de scris, caiete, manuale si instrumente geometrice.
* La inceputul activitdtii, cadrul didactic prezintd regulile care trebuie respectate pentru a asigura
protectia sanitard a elevilor.

 Pe durata activitatilor, elevii si cadrele didactice isi vor igieniza regulat mainile cu substante
dezinfectante.

« In silile de clasa, activitatile se vor desfisura cu maximum 10 elevi, situati la 2 metri distanta
unul de altul, care vor purta masca pe tot parcursul desfasurarii activitatilor.

* Durata activitatilor desfasurate de elevi in salile de clasa va fi de 90 de minute, cu o pauza
intermediara de 10 minute.

« In perioada desfasurarii activitatilor de pregatire, pauzele intermediare vor fi programate decalat,
astfel incat elevii de la grupe diferite sd nu interactioneze fizic.

* Directorul unitatii de Tnvatamant va informa familiile elevilor care, prin comportamentul lor, pun
in pericol siguranta sanitard a participantilor la pregatire, sub sanctiunea eliminarii de la pregétire,
in caz de recidiva.

* Pe parcursul programului de pregatire, se interzice consumul de alimente iar telefoanele elevilor
vor fi inchise si depozitate de catre profesor.

» Elevii vor folosi un grupurile sanitare fete-baieti.



* La finalizarea activitatii zilnice, cadrul didactic explica elevilor modul de indepartare a mastii de
protectie si precizeaza locul in care se depoziteaza masca folosita.

8.5 Circuitul de iesire:

* Dupa finalizarea activitatilor de pregatire pentru examene, sub supravegherea cadrului didactic,
elevii ies pe rand din clasa si la iesirea din unitatea scolara indeparteaza masca faciald si o
depoziteaza in locul stabilit/semnalizat corespunzétor si primesc o masca noud pentru deplasarea
catre domiciliu.

 Deplasarea catre iesirea din cladire se face sub supravegherea cadrului didactic pe traseul
semnalizat/marcat corespunzator si comunicat, in prealabil, elevilor.

* [esirea din cladirea Scolii Gimnaziale lon lonescu Comuna Valea Calugareasca se face pe usa
de la intrarea profesorilor (intrarea principald) — usa din fatd cu acces in Strada Scolii.

» [esirea din cladirea Scolii Gimnaziale Nicovani Comuna Valea Calugareasca se face pe usa din
spatele scolii, cu acces pe terenul de sport.

* Jesirea din cladirea Scolii Gimnaziale Rachieri Comuna Valea Célugareasca se face pe usa din
holul aferent cancelariei, cu acces in curtea interioara din fata unitatii de invatamant si vor iesi pe
Strada Viorelelor.

* Traseul de la usa pana la poarta de iesire Se Semnalizeaza/marcheaza in mod corespunzator cu

cretd (vopsea lavabila).

9. Etapele procedurii operationale:

CNr;. ETAPA Descrierea operatiunilor Responsabili | Termen
Elaborarea Studierea legislatiei si elaborarea procedurii
procedurii operationale la nivel de unitate de Conducerea
operationale la | invatamant. unititii de
nivelul unitatii | Discutarea acesteia in CP al scolii. invitimant, 12'1_8
1 si aprobarea ei | Aprobarea acesteia in Consiliul de CA si mal
in Consiliul de | Administratie al scolii. _S_l 2020
Administratie | Afisarea procedurii comisia
al scolii. CEAC
Comunicarea | Fiecare diriginte de clasa a V1lI-a, anunta Dirigintii
citre ISJPH a | elevii si directorul cu elevii participant si claselor 18-28
orarului de orarul pregatirii pentru intervalul 2-12 iunie aVill-a/ mai
2 desfasurarea | 2 Directorul 2020
activitatilor de | Conducerea unitatii de invatdmant transmite .
pregétire cu in ISJPH, orarul de pregatire al elevilor. unitaii de
elevii. invatamant.
Achizitionarea
materialelor Solicitare catre ISJPH/DSP pentru
de igiena si de | delegarea unui cadru medical (doctor sau Conducerea | 11.5g
3 protectie asistent medical) Tn cazul in care unitatea de | unitatii de | maj
sanitard invatamant nu dispune de acesta. invatamant
necesare
elevilor,




cadrelor
didactice,
personalului
didactic
auxiliar si
nedidactic din

Achizitionarea materialelor de igiena si
protectie sanitard necesare (manusi, masti,

unitatea de biocide, dezinfectanti pe baza de alcool sau
invatimant. clor, termometru cu inflarosu etc). 11-22
mai
2020
Dirigintii claselor a VIII-a iau legatura cu
. parintii/tutorii legali ai elevilor in vederea
Comunicare L . RN
cu stab(lll'g!l(fle\'/llor c?[el pot part|C|plad|n
e .. | conditii de siguranta la programul de 18-28
Is)lelgliiili/t::l:r)erzn pregatire din perioada 2-12 iunie 2020. Dirigintii. _Si mai
particip la Pentru elevii care nu pot participa la directorii | 2020
programul de pregatire in scoala, se
programul de . S
< stabilesc programe alternative si orare de
pregatire. o . . "
pregatire on-line, se pun la dispozitie
resursele educationale.
Stabilirea Se impart elevii pe grupe/formatiuni astfel 25 2
?rupelc_)r/ _ incat sa ﬁe maxim 10/(?1asa si sa se pastreze Dirigintii si | raj
orma_tlunllor, 2 metri distanta intre ei. directorii 2020
organizarea
acestora.
Comunicare Directorul/sefii de catedre ia/iau legatura cu
cu cadrele tot personalul didactic din unitatea de
didactice, invatamant. Profesorii de la disciplinele de
personalul examen sunt informati asupra programului
nedidactic si de pregatire, al numarului de
didactic clase/grupe/formatiuni si al numarului de 25-29
auxiliar in elevi care participa. mai
vederea Directorul stabileste, in functie de efectivele 2020
participdrii in | de elevi si numarul de sali, personalul
perioada 2-12 | nedidactic si didactic auxiliar necesar
iunie 2020 la | pentru fiecare zi de pregatire.
programul de | Se are in vedere protejarea elevilor/
pregétire al personalului aflat Tn categoriile de risc.
elevilor.
Se afiseazd masurile de prevenire si
combatere a infectarii cu SARS-CoV-2 pe
Organizarea coridoare, sali de clasa si pe usile de acces. 25'2_9
circuitelor in | Se stabilesc traseele (usa de intrare, usa de Directori mal
< .. . .. 2020
scoala iesire, punctul de verificare al temperaturii

corpului, distribuire a mastilor). Se stabilesc
responsabilii pentru fiecare punct, pentru
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fiecare zi in parte din programul de
pregatire al elevilor.

Se pun indicatoare cu accesul elevilor pe
peretii coridoarelor/pe jos (sageti).

Se stabileste circuitul personalului didactic,
personalului didactic auxiliar si nedidactic,
astfel incat sa respecte toate masurile de
prevenire si combatere a infectarii cu
SARS-Cov-2.

Instruirea
personalului
didactic,
didactic
auxiliar si
nedidactic.

Instructajul se va realiza cu fiecare
categorie de personal in parte, in sali
separate, cu respectarea masurilor de
prevenire si combatere a infectdrii cu
SARS-CoV-2, cu cel putin o ora Tnainte de
sosirea primilor elevi, zilnic sau doar Tn
prima zi de pregatire (2 iunie 2020), astfel
ncat fiecare angajat sd cunoasca circuitele,
regulile si atributiile ce i revin.

La intrarea in unitate a personalului
didactic, didactic auxiliar si nedidactic, a
elevilor, va fi masurata temperatura de catre
cadru desemnat.

Programul de pregatire zilnic 2 ore la
gimnaziu.

Parcursul prin curtea scolii pana la intrarea
n unitate se va realiza pe un traseu bine
definit, delimitat si semnalizat, respectand
normele de distantare fizica.

Elevii vor fi insotiti de cdtre un cadru
didactic/responsabil hol, de la accesul in
unitatea de invatamant pana in sala de clasa
si apoi, dupa finalizarea activitatilor, vor fi
condusi pana la iesire.

La intrarea in unitatea de invatamant vor fi
asigurate materiale si echipamente de
protectie (covorase dezinfectante, masti de
protectie, substante dezinfectante pentru
maini etc)

Elevii , vor pastra distantarea fizica
necesard, iar dupd intrarea lor in sala de
clasa, se dezinfecteaza culoarul de intrare
(traseul).

Unitatea de Invatamant asigura sapun,
prosoape de hartie, dispensere cu

Directorul,
personalul
unitatii de
invatamant
si elevii

2-12
iunie
2020




dezinfectant pentru maini, care vor fi
reincarcate regulat.

Elevii, personalul didactic, personalul
nedidactic si didactic auxiliar vor purta
masti de protectie pe toata perioada
desfagurarii activitatilor si se vor igieniza
regulat pe maini cu substante dezinfectante
sau sapun.

Coridoarele, cancelaria, grupurile sanitare si
salile de clasa (mobilier si pardoseald) vor fi
dezinfectate regulat cu substante biocide pe
baza de clor sau alcool, in mod obligatoriu
ntre schimburi (daca cazul) si la finalul
programului.

In perioada desfasurarii activititilor de
pregatire, pauzele intermediare vor fi
programate decalat, astfel incat elevii de la
grupe diferite sa nu interactioneze fizic si
vor fi supravegheati de profesori.
Grupele/formatiunile de elevi vor pastra
aceeasi sala de sala pe toata perioada
desfagurarii activitatilor.

Colectarea mastilor purtate se va face in
locuri special amenajate, semnalizate
corespunzator, in unitatea de Tnvatamant si
se vor colecta in pungi care se inchid. Elevii
s1 personalul scolii vor proceda la scoaterea
acestora prin atingerea partii exterioare, a
elasticului, fara a atinge partea cea mai
expusd, apoi se vor dezinfecta pe maini.

La sfarsitul activitatilor, elevii si personalul
scolii vor primi cate o masca noud pentru
deplasarea catre domiciliul.

10. RESPONSABILITATI:

10. 1 CEAC:
* Elaboreaza procedura operationald si o pune la dispozitia conducerii unitatii de invatdmant;
* Monitorizeazd implementarea acesteia;

10. 2 Consiliul de Administratie :

* 0 supune dezbaterii in CP-ul scolii ;

* aproba procedura;

* monitorizeazd implementarea procedurii;

10



* solutioneazd toate situatiile deosebite intervenite in desfasurarea programului de pregatire al
elevilor pentru examenul national §i In pregatirea unitatii de Invatdmant pentru asigurarea in cele
mai bune conditii a programului de pregatire si in conditii de siguranta;

« informeaza ISJPH cu privire la orice situatie deosebita intervenita;

10.3 Directorul:

* Se consultd cu consiliul profesoral, consiliul reprezentativ al parintilor, consiliul scolar al
elevilor, reprezentantii organizatiilor sindicale, autoritatile administratiei publice locale, corpul
medical desemnat, pentru organizarea in bune conditii a activitatilor desfasurate, in contextul
actual.

* Informeaza parintii elevilor participanti in legatura cu aspectele de interes privind pregatirea
pentru examene: masurile de protectie luate de catre unitatea de invatamat, programul zilnic,
component grupelor, locatia/sala de clasa.

» Stabileste programul/orarul de pregatire

» Comunica programul/orarul tuturor parintilor care si-au dat acordul pentru participarea copiilor
la pregatire.

» Stabileste componenta grupelor/formatiunilor de pregatire.

* Asigurd marcarea/semnalizarea traseelor de intrare si iesire.

* Monitorizeaza curdtarea si dezinfectarea pardoselii si a mobilierului.

 Desemneaza o persoana cu atributii in mentinerea legaturii permanente cu DSP — secretarul-sef
al unitatii de invatdmant.

10.4 Cadrele didactice:

» Supravegheaza respectarea cu strictete a masurilor de distantare fizica dintre elevi si masurile
igienico-sanitare de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2.

* Comunicd directorului eventualele situatii de natura sa afecteze siguranta sanitard a
participantilor la activitdtile de pregatire.

* Predau declaratiile scrise ale parintilor/tutorilor la secretariatul unitatii de invatdmant.

10.5 Secretarul — sef:

* Mentine legadtura permanenta cu DSP.

* Informeaza DSP despre depistarea unor cazuri suspecte de infectie la elevi sau personalul
didactic/didactic auxiliar/nedidactic din cadrul unitatii de invatdmant.

10.6 Administratorul financiar:
* Asigura resursele financiare/procurarea dezinfectantilor si echipamentelor de protectie.

10.7 Responsabilul de hol:
* Monitorizeaza deplasarea elevilor de la intrarea in cladire pand la usa salii de clasa, precum si
din salile de clasa spre iesire.

10.8 Elevii:

* Respecta traseele de intrare-iesire si distantarea fizica.

* Respecta regulile privind modul de purtare si indepartare a mastilor asociate cu o igiend corecta
a mainilor dupa indepartare.
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10.9 Parintii:

» Instruiesc copiii in legatura cu aplicarea/utilizarea mastii de protectie si comportamentul dezirabil
pe perioada activitatilor de pregatire.

* Antreneaza copiii pentru folosirea corecta a mastii pe o durata de 90 minute.

» Raspund pentru siguranta elevilor pe traseul de la unitatea de invatdmant la domiciliu si retur.
10.10 Riscuri semnificative:

 Cadrul didactic care desfasoard activitati de pregatire are temperatura peste 37,3°C, prezinta
simptome sau exista suspiciunea ca starea sa de sanatate este precara.

* Sd nu se respecte regulile stabilite pentru siguranta sanitard de catre unii elevi participanti

11. Formularul de evidenta a modificarilor

Nr. | Editia | Data Revizia | Data Nr. Descrierea Semnétura conduc.
Crt. Editiei reviziei Paginii | modificarii | compartimentului
comisiei/serviciului

1 |

2.

3.

4.

12. Formularul de analiza a procedurii:

Nr. | Compartiment/ | Numele si Inlocuitor/ | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
comisie/ prenumele delegat

crt. | serviciu conducatorului Semnatura | Data | Obs. | Semnatura | Data

1. | Management Prof. Mincu X X X X

Viorica

13. Lista de difuzare a procedurii:

Nr. | Compartiment/ | Numele si Data Semnatura | Data Data Semnatura
Crt. | comisie/ prenumele primirii retragerii | intrarii in
serviciu vigoare a
procedurii
1. Mahagement Prof. Mincu
Viorica
Prof.
Listoschi-
Neacsu
Raluca
2. | CEAC Henciu
Mihaela

12



3. | Secretariat Bolboasa
Vasilica
4. | Financiar Apostolache
Contabil Daniela
5. | Cadre Dobrica
didactice Viorica
reprezentanti Dancu
CP Cristina
Minea
Valeriu
loan
Constanta
Enache
Daniela
Vasile-
Dummbrava
Mihaela
Enache lon
Radu Gilica
Pinta
Claudia
Vasile
Mioara
Neagu
Marieta
6. | Personal
didactic
auxiliar
7. | Personal
nedidactic
8.
Q.
10.

14. Anexe/Formulare:
14.1 Programul de pregatire pentru examenele nationale 2020 (2-12 iunie)
14.2 Modelul declaratiei parintelui/tutorelui privind participarea elevului la activitdtile de pregatire
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